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QUAIS PONTOS DO DECRETO 10.024
AFETAM SEU PREGAO ELETRONICO?

Vocé sabe quais pontos do decreto 10.024 afetam o seu pregéo eletrénico? Vamos mostrar as
alteracBes que ocorreram no pregao eletrénico a partir do decreto 10.024 de 2019.

Primeira delas sdo as impugnacfes e duvidas, os prazos que nés tinhamos anteriormente de
dois dias uteis no decreto 10.520 sofreram alteracGes. Agora, nés temos trés dias Uteis para
esclarecimentos ou duvidas e trés dias Uteis para impugnacdes. A apresentacdo da proposta
também sofreu alteracdo. A partir do decreto 10.024, sdo exigidos os documentos de habilitagcao
conforme descritos no edital ao fornecedor no momento do envio da proposta, entdo todos os
documentos que constam no edital devem ser informados junto da proposta. Outra alteracdo do
pregédo eletrénico a partir do decreto 10.024 foi 0 modo de disputa, a utilizacdo do decreto 10.024
trouxe modo de disputa aberto e o aberto fechado.

No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos com
prorrogacfes. A sessdo publica ter4d, no minimo, dez minutos e serd prorrogado
automaticamente pelo sistema nos ultimos dois minutos sempre que houver lances enviados
pelos fornecedores.

Ja no modo de disputa aberto e fechado, inicialmente nés teremos quinze minutos abertos
depois uma etapa aleatéria, que pode durar de um segundo a dez minutos e uma fase fechada
de cinco minutos. Ou seja, nés podemos ter trinta minutos de disputa no intervalo aberto e
fechado. Os cinco minutos finais sdo destinadas as melhores propostas ou aquelas propostas
com até 10% da melhor proposta existente. E essas podem dar um lance e que sera
apresentado ao final de cinco minutos. No préximo modulo, vamos falar sobre a lei complementar
147 de 2014, o beneficio local regional e a integracdo com a plataforma mais Brasil.

Publicas
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COMO APLICAR A COTA RESERVADA
E O BENEFICIO LOCAL E REGIONAL

Vocé sabe como aplicar a cota reservada e o beneficio local regional? NoOs temos a lei
complementar 147 de 2014, que trata da cota que € a aplicacdo de cotas exclusivas para
empresas de pequeno porte, ou seja, naqueles casos que nds temos processos acima de R$
80.000,00 por item ou lote e os itens sao divisiveis, nés podemos aplicar a cota reservada de até
25% da quantidade para a disputa exclusiva de empresas de pequeno porte. Para o beneficio
local e regional, além da cota principal e cota reservada. Nés podemos ter o empate fixo de até
10% para aquelas empresas que séo consideradas da regido.

A partir de um decreto municipal, n6s podemos definir as empresas sediadas na regiao que tem
direito ao beneficio do empate ficto. Caso ndo tenha vencedor para a cota reservada, o item ou
lote sera oferecido para o ganhador da cota principal. A aplicacéo do beneficio s6 sera concedida
quando houver trés empresas conforme a lei. E importante salientar que o portal de compras
publicas permite, a partir de um decreto, considerar o beneficio para todas as empresas da
regido independentemente da quantidade de empresas participando do processo.

Outro beneficio que nos temos é a integracdo com a plataforma Mais Brasil. N6s somos a
segunda empresa a fazer integracdo com a plataforma Mais Brasil. Todos os recursos oriundos
de transferéncia voluntaria sdo informados automaticamente a plataforma do governo federal. No
préximo mdédulo, iremos mostrar como criar a estrutura de um processo de pregao eletronico.
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VOCE SABE CRIAR UM PREGAO ELETRONICO
NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS?

Vocé sabe criar um pregao eletrénico do Portal de Compras Publicas? A estrutura do processo
no portal de compras publicas no pregéo eletrdnico prevé o julgamento por menor preco, maior
preco, maior desconto, aplicacdo de cota reservada e a aplicacdo do decreto 10.024/2019, e
como j& foi visto antes, tratamento do beneficio local e regional.

Com a aplicacéo do decreto 10.024, n6s temos, como citado anteriormente, o tratamento da
fase de lances que pode ser aberto ou aberto e fechado e, com o tratamento da fase de lances
aberto, podemos aplicar o intervalo minimo entre os lances ou ndo. A plataforma permite que
sejam utilizados os dois recursos. Outro recurso disponivel na criacdo de um processo, na
estrutura do processo do portal, € a separagéo de itens por lote, no caso quando for selecionado
0 uso por lote, nés devemos observar um Unico vencedor para cada lote e também o recurso de
julgamento por item ou valor global na utilizacao do lote.

Outro recurso disponivel é o orcamento sigiloso. Se dissemos que o orcamento € sigiloso, ele
ndo aparece na area publica do portal. Como foi citado anteriormente, a origem dos recursos
pode ser origem voluntaria. Se for voluntaria, como o Portal de Compras Publicas tem integracao
com a plataforma Mais Brasil, n6s devemos informar o nimero do convénio via sistema e ele é
informado para a plataforma do Governo Federal. Se o recurso for proprio, assinala-se o recurso
proprio ou fundo a fundo ou outros e define-se quais s@o as origens dos recursos. Uma outra
etapa do cadastro de um processo a partir da estrutura do processo é a equipe responsavel. A
unidade de compra e autoridades competentes sdo definidas na area do administrador.

Nessa area é feito o cadastro prévio das unidades de compras, da autoridade competente e da
equipe de apoio. Em seguida, nés temos a descricdo do processo e 0 numero interno sao
preenchidos. O objeto do processo também é preenchido. Se houver garantia, a exigéncia de
garantia contratual, conforme o artigo da lei 8.666, ela pode ser aplicada durante o cadastro do
processo na estrutura do processo. A plataforma do portal permite que casas decimais sejam
utilizadas para os valores duas, trés ou quatro casas decimais e para quantidades podemos ter
de nenhuma até quatro casas decimais.

Outro recurso que a plataforma possui € o calculo automatico das datas. Entdo, a partir dos
prazos legais, nds podemos definir a data de inicio de recebimento da proposta e pedir para o
sistema fazer o calculo do prazo minimo legal de oito dias Uteis que inclui limite de impugnacéo,
limite de pedido de esclarecimento, data final das propostas e data de abertura da proposta e, se
for uma aquisi¢do de itens necesséarios ao enfrentamento, decorrente do Coronavirus, conforme
a MP 1.047 de 2021, esses prazos sao reduzidos pela metade e, no proximo médulo, iremos
apresentar como inserir 0 edital no processo e arquivos complementares, documentos de
habilitacéo e as declaragfes exigidas.
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COMO SOLICITAR 0S DOCUMENTOS DE HABILITACAO
E AS DECLARACOES AOS FORNECEDORES?

Como vocé solicita os documentos de habilitagdo e as declaracbes para os fornecedores?
Neste modulo, iremos te mostrar como inserir o edital no processo e, se houver a necessidade
de arquivos adicionais, podem ser feitos na mesma tela.

Depois do edital cadastrado, devemos inserir os documentos que sdo solicitados conforme
descricdo no edital. Esses documentos de habilitagdo do fornecedor que, conforme a lei 10.024,
sdo exigidos durante o envio da proposta ao fornecedor. Na etapa quatro, nés temos as
declaracdes exigidas. Primeira delas sdo as declara¢des padrédo, que sado de enquadramento de
MEI, ME ou EPP e as declara¢cdes de ndo emprego de menores e de inexisténcia de impeditivos.

Essas declaracdes séo exibidas em todos os processos criados e 0 sistema permite que sejam
cadastradas declara¢cbes especificas no perfil do administrador. No proximo mdédulo, vamos
cadastrar os itens do processo.
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VOCE SABE CADASTRAR OS ITENS DO PROCESSO?

Sabe cadastrar os itens do processo? Para cadastrar os itens do processo, nés temos duas
alternativas: fazer o cadastro manual ou fazer a importagéo, caso o sistema nao seja integrado.

Se a plataforma do Portal de Compras Publicas tiver a integragéo via webservice com o sistema
interno da prefeitura, esses itens sdo cadastrados automaticamente. No exemplo que nés temos,
no cadastro de um pneu, podemos definir considerando que ele € um item divisivel, aplicacdo da
cota reservada. A cota reservada, como vimos anteriormente, permite que seja reservada até
25% da quantidade total para participacéo exclusiva de empresas de pequeno porte.

No exemplo que nés citamos, nos temos o pneu com valor de referéncia de R$ 500,00 e a
guantidade total para aquisicdo é de duzentos pneus, aplicamos a cota reservada e definimos
25% do valor total para participacdo exclusiva de empresas de pequeno porte. Na apresentacao
dos itens, podemos observar que existe a cota principal com a quantidade de cento e cinquenta
pneus e a cota reservada que o sistema apresenta automaticamente a quantidade de cinquenta
e valores totais para cada item. No proximo médulo, vamos conhecer o painel de operacées do
pregoeiro.
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VOCE SABE COMO ACOMPANHAR TODOS
OS SEUS PROCESSOS CADASTRADOS?

Vocé sabe como acompanhar todos os seus processos cadastrados? Na tela, nés temos o
painel de operacdes na plataforma do Portal de Compras Publicas. Chamamos de ambiente
logado do pregoeiro. Nesse ambiente logado, além das atribuicbes do pregoeiro, temos uma tela
de acesso rapido que permite criar um processo, receber as impugnacdes, duvidas e
esclarecimentos, recursos e contrarrazoes.

Temos disponiveis os recursos do EAD e temos todos os processos que estdo pendentes de
homologacéo listados. Na tela abaixo, vocé consegue visualizar uma seta laranja que indica
abertura de sesséo publica. A partir desse botdo, n6s podemos analisar as propostas e abri-la
para etapa de lances. No proximo mdédulo, apresentaremos a fase de analise de propostas.
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COMO ANALISAR AS PROPOSTAS RECEBIDAS?

Vocé sabe como analisar as propostas recebidas? Nesta tela, vamos analisar as propostas
enviadas pelos fornecedores. Ao clicar em analisar propostas, podemos verificar as propostas que
foram enviadas pelos fornecedores para o item um da cota principal, perceber que temos duas
propostas para o item um e uma proposta para o item dois, que € a cota reservada: uma cota
exclusiva para empresas de pequeno porte.

Nesse momento, podemos aceitar todas as propostas ou rejeitar as que consideramos por algum
motivo inexequiveis, por exemplo. O sistema permite que sejam aceitas todas as propostas do
item ou individualmente ou todas de uma vez. Nesta tela, percebemos que o sistema em nenhum
momento faz rejeicdo de proposta automaticamente, todas as propostas enviadas sao
apresentadas na tela para o pregoeiro fazer a andlise. O que o sistema faz € indicagdo por cores.
Se a variacao for acima de 50%, a cor vermelha no valor da variacdo € apresentada na coluna de
variacdo. Se ela estiver entre 20 e 50% de variacdo, sera apresentada em amarelo e se for menor
gue 20, essa variacao estara em verde como apresentado na tela.

Nesta situacdo, nés podemos perceber que todas as propostas foram aceitas. A partir de agora,
abrimos a sessédo publica e, no préximo médulo, vamos abrir a etapa de lances para disputa na
sessao publica.
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COMO ABRIR OS ITENS PARA DISPUTA?

Vamos ver como abrir os itens para a disputa? Apos o
aceite das propostas, clicamos no botdo abrir sesséo
publica e imediatamente os fornecedores receberdo no
chat as informacdes sobre o processo em andamento.
A abertura do item na disputa de lances é uma
atribuicdo do pregoeiro e a quantidade de itens abertos
depende do pregoeiro. O chat da abertura da sesséo
publica permite que 0s pregoeiros se comuniqguem
unilateralmente com os fornecedores, ou seja, somente
0 pregoeiro envia mensagens e os fornecedores
recebem de forma on-line. Apdés cada item aberto, é
possivel que os fornecedores deem os seus lances e na
tela acima que é a tela do pregoeiro, podemos perceber
gue o melhor lance para o item um, que esta na cor
verde, € um lance que esta abaixo do valor de
referéncia. Essas informacbes sobre o valor de
referéncia sdo mostradas somente na tela do pregoeiro.
Para o item dois, verificamos que temos uma seta
verde e uma seta amarela, indicando que o valor do
lance esta igual ao valor de referéncia, sdo os valores
iniciais da etapa de disputa, pois ndo recebeu lance. O

chat informa que as propostas foram analisadas e que o sistema esta sendo aplicado a cota
reservada também, caso o fornecedor venca cota reservada e a cota principal serd considerado o
menor valor entre ambas. Chat também explica 0 modo de disputa aberto a partir do uso do decreto
10.024, e deixa claro o formato de envio de lances pelos fornecedores. No chat as mensagens do
pregoeiro estdo na cor azul e as mensagens automaticas enviadas pelo sistema na cor preta.

Como estamos utilizando o modo de disputa de lances aberto, o tempo minimo para cada item sera
de dez minutos prorrogavel conforme foi visto anteriormente, a partir dos Gltimos dois minutos, a
cada lance recebido pelo fornecedor, o tempo € prorrogado por mais dois minutos. Outra informacao
gue o sistema traz no exemplo desta tela, foi empate ficto, o sistema informa que empresas
beneficiadas pela 123 estdo na disputa e como houve o empate ficto, o sistema informa a esse
fornecedor e aos demais via chat que o fornecedor que ofertou o lance que esta dentro da condicéo
beneficiaria da 123 pode dar um lance de desempate em cinco minutos.

Para o fornecedor é informado no status e no chat para todos. Apds o envio, se o fornecedor
beneficiario ndo der o lance em cinco minutos, o vencedor ou arrematante do item é o que tem a
melhor proposta. No proximo mddulo, iremos habilitar os fornecedores.
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MODULO 9 O aATACORs
VOCE SABE QUAIS SAO OS RECURSOS DISPONIVEIS
PARA A HABILITACAO DO FORNECEDOR?

Vocé sabe quais sdo os recursos disponiveis para habilitacdo do fornecedor? Nesta tela,
apresentamos 0s recursos para a habilitacdo dos fornecedores e também podemos perceber a
classificagéo dos fornecedores durante o processo.

Percebemos que a empresa vencedora € a empresa vinte e as acdes sobre esse fornecedor.
Primeira delas, verificacdo dos documentos enviados para habilitacdo. Conforme definindo pelo
decreto 10.024, sabemos que os documentos sdo enviados durante o envio da proposta pelo
fornecedor. Entéo, o pregoeiro tem condi¢Ges de fazer o download dos documentos individualmente
ou todos de uma vez, conforme o botdo baixar documentos de habilitagéo.

O préximo recurso na tela de habilitacdo € a definicdo do prazo de envio da proposta readequada
pelo fornecedor vencedor/arrematante. Entdo, define-se o prazo, data limite de envio da proposta
readequada e a hora limite de envio da proposta readequada e esta informacédo esta disponivel no
chat do processo. Outro recurso da tela de habilitagdo, caso haja necessidade de diligéncia, define-
se 0 prazo para envio e a hora para envio da diligéncia.

Na tela de habilitacdo, o sistema permite que seja feita a hegociacdo com o fornecedor e, nesta
tela, é possivel definir os prazos, a data limite para negociacdo e hora limite para a mesma. E
possivel utilizar o recurso de nado habilitar o fornecedor no processo ou no item conforme a
necessidade do pregoeiro.

Além da inabilitacdo, também podemos fazer a desclassificacdo de um fornecedor no processo ou
no item mediante justificativa. No proximo mddulo, iremos mostrar a etapa de intengéo de recursos e
contrarrazao.
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MODULO 10 e LICITACOES
VOCE SABE DEFINIR OS PRAZOS PARA A
INTENCAO DE RECURSOS E SEUS RECURSOS?

Vocé sabe definir os prazos para intencdo de recursos e seus recursos? Apos a habilitacdo,
define-se o prazo para a intencéo de recurso. Prazo de intencéo de recurso € aquele em que o
fornecedor manifesta interesse em um recurso e é apresentado ao pregoeiro. Se for deferido,
abra-se o prazo para recurso, prazo legal para recurso de trés dias Uteis e para contrarrazao,
mais trés dias uteis.

Caso a intencdo de recurso ndo seja aceita, 0 processo vai para sua finalizacdo e posterior
adjudicacdo e homologacdo. Nesta tela, nés temos o exemplo de uma intencdo de recurso
manifestada por uma empresa que deve ser julgada pelo pregoeiro. O pregoeiro, como foi dito
anteriormente, se houver o deferimento desta intencdo de recurso, abre-se 0 prazo para
recurso e o sistema faz a solicitacdo de definicdo de prazo de recurso, prazo legal de recurso e
contrarrazdo. Como tivemos na tela a intencdo de recurso deferida, em seguida devemos
definir o prazo para recurso e contrarrazdo conforme mostrados na tela.

Conforme vocé pode ver, o sistema solicita o prazo legal de recurso trés dias uteis e
contrarrazdo, mais trés dias Uteis. No préximo modulo, iremos adjudicar e homologar o
processo.
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A ADJUDICACAO E A HOMOLOGACAO
PODEM SER FEITAS POR QUEM?

Adjudicacdo e homologacédo podem ser feitas por quem? Ela é feita pelo pregoeiro com o acesso do
pregoeiro, é possivel fazer adjudicacao por item ou em lote conforme necessidade.

Caso seja necessario, o sistema permite que a adjudicacdo seja feita em lote, quando nds temos
muitos itens para serem adjudicados. Nesta tela, n6s temos a homologacdo, a homologacdo no
sistema é feita pelo ordenador de despesa, que possui um acesso especifico para homologacéo. Ele
consulta o processo, homologa o processo, gera o termo de homologacdo automaticamente, assim
como é feito com os demais médulos, com as atas, termo de adjudicacdo e propostas. Por fim, no
mddulo seguinte, iremos apresentar as atas geradas pelo sistema automaticamente.
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QUAIS ATAS E TERMOS O SISTEMA
GERA AUTOMATICAMENTE?

Quais atas e termos o sistema gera automaticamente? Nesta tela, podemos perceber toda a
documentacdo gerada a partir do processo eletronico. Ao final de cada etapa, as atas sédo geradas
automaticamente.

Ata final é a ata mais completa, o termo de adjudicacdo, o termo de homologac¢éo, documento das
empresas vencedoras, estdo disponiveis na area logada do pregoeiro e também no Portal de
Compras Publicas, no perfil cidaddo. Na &rea aberta do portal € possivel fazer o download de
cada um dos documentos em formato PDF, a partir do modelo apresentado, nés podemos verificar
os dados que séo gerados na ata final.

O cabecalho é personalizado, mostra os dados relevantes, as alteracdes de prazos que
ocorreram, se ocorreram, os itens que foram licitados, os documentos anexos ao sistema, as
mensagens enviadas pelo pregoeiro, os vencedores, os melhores lances, quantidade, valor total, as
declaracdes obrigatérias, os itens, a validade das propostas, os lances que foram dados, validos ou
nao.

A intencdo de recurso, 0 recurso, a contrarrazdo, todas essas informacfes sdo apresentadas na
ata final. Os documentos das empresas e toda as mensagens trocadas no chat, tanto do sistema,
guanto do pregoeiro, comprador. No préximo médulo, faremos o fechamento do nosso curso.
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FECHAMENTO LUIZ

Comprador, este curso foi um dos meios que encontramos para facilitar a sua jornada em nosso
portal. Sabemos que duvidas e questionamentos podem surgir, por isso, estamos aqui ao seu lado
e a sua disposicao para te apoiar. Nunca esqueca, somos seu aliado no processo de compras e
conte sempre conosco. Abracos e muito obrigado pela sua parceria.
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